南京大学出差审批单

年    月    日
单位（公章）:
	出差人员姓名
	
	
	
	
	
	
	
	

	职务、职称
	
	
	
	
	
	
	
	

	出差事由
	
	预计出差时间
	    年   月   日 到     年   月   日

	出差目的地
	
	对方单位
	

	经费项目
	
	费用预算
	

	单位（项目）
负责人审批
	意见：                                  签名：

时间 ： 

	单位
负责人审批
	意见：                                  签名：

时间 ：


                                                                 申请（填表）人签字：
说明：
1、机关部处、直属单位人员出差由部门负责人审批。
        2、院系人员出差由各院系财务负责人审批，其中使用竞争性科研经费出差，本单可不再作为报销要件提交。
        3、单位负责人或项目负责人本人出差的，需由财务负责人进行差旅费报销审批。
