
南京大学公务出行外埠租车审批单

单位（公章）：
	租车人姓名
	
	租车人数
	

	租车事由
	





	起讫地点
	

	租车时间
	

	经费项目号
	
	租车经办人签字
	

	项目负责人审批
（竞争性科研经费）
	

	单位负责人审批
（其他经费）
	

	其他特殊事项需自驾或租车出差的
	车辆配置
	是否符合公务用车标准
①是□        ②否□

	
	经费主管部门审核
	

	
	[bookmark: _GoBack]分管校领导或联系校领导审批
	

	备注
	


注意：
1.本表适用于公务出行外埠租车审批。
2.异地临时公务租车的租车人员应事先征得项目负责人同意，授权签订公务租车合同，待回校后再补办相关手续。
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